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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Egitim Fakiiltesi Dekanhg
Gorev Adi Ana Bilim Dal1 Bagkani
Vekalet Edecek Kisi |Ana Bilim Dalinda gorevlendirilen akademik personel
Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda ve dogru bir sekilde yerine

Gérev Amaca getirilmesinin saglanmasi.

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu.
L Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik .
Ilgili Mevzuat o

Diger Mevzuat.
i¢ Kontrol . . )
Standard: Standart 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
. KOS 2.3. idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
I¢ Kontrol Genel N - . .

sorumluluklarmi kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
Sart1 e _—

bildirilmelidir.
Bu Is icin Gerekli  [Yonetici vasfina sahip olma
Bilgi-Beceri ve Ekip liderligi yapabilme
Yetenekler Ust ve astlarla diyalog kurabilme

Analiz yapabilme

Bilgileri paylasmama

Degisim ve gelisime acik olma Diizgiin diksiyona sahip olma

Diizenli ve disiplinli ¢aligma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilime1 olma

Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlii iletisim kurabilme

Giiclii hafizaya sahip olma

Hizli diisiinme ve karar verebilme

Analitik diisiinebilme

Sabirli olma Hosgoriilii olma Sorun ¢6zebilme Sonu¢ odakli olma Sorumluluk
alabilme

Temsil kabiliyetine sahip olma

Yogun tempoda ¢alisabilme

Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme Planlama ve organizasyon yapabilme Proje
gelistirebilme ve uygulayabilme

Ofis programlarini etkin kullanabilme

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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Temel is ve
Sorumluluklar

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Anabilim Dal1 Kuruluna bagkanlik eder ve kurul kararlarini yiiriitiir.
Anabilim dalinda 6gretim elemanlar1 arasinda esgiidiimii saglar.
Boliim Bagkanligi ile kendi Anabilim Dali arasindaki her tiirlii
yazigmanin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Boliim Kuruluna katilir. « Anabilim Dalinda genel gozetim ve denetim
gorevini yapar.

Anabilim Dalinin kadro ve 6gretim elemani ihtiyacin1 planlayarak
norm kadro ¢aligmalarina esas olmak iizere kurulu toplayarak karar
alir ve Boliim Baskanligina bildirir.

Anabilim Dalinda egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
stirdiiriilmesini saglar.

Anabilim Dalinin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder,
Boliim Bagkanligina iletir.

Anabilim Dalindaki 6grenci-0gretim elemani iligkilerinin, egitim
Ogretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglar.

Egitim Komisyonu, Tipta Uzmanlik Egitim Komisyonu ve Egitim
Planlama Kurulundan gelen yazilarin takibini ve uygulamasini yapar.
Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilir.

. Ek ders formlarinin yonetim kurulundan ¢ikan ders programina uygun

olup olmadigi ile dersin verilip verilmedigini kontrol eder.
Anabilim Dal1 degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini
Anabilim Dalindaki Akademik faaliyetlerin diizenli olarak
yiiriitiilmesini, degerlendirilmesini ve gelistirilmesini saglamak
amaciyla ¢aligsmalar yapar.

Fakiiltemiz Risk Degerlendirmesinde belirtilen Is Saghg ve
Giivenligi 15 ve islemlerini yerine getirir.

Fakiiltenin etik kurallarina uyar, i¢ kontrol ¢alismalarina katilir,
hassas ve riskli gorevlerin dikkate alinmasini saglar.

Dekanligin komisyon, kurul vb. ve akademik isleri ile ilgili verecegi
diger gorevleri yapar.

Anabilim Dal1 bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, bolim
baskanina, dekan yardimcilarina ve dekana kars1 sorumludur.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda aciklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi-Soyadr:
Unvani:

imza:

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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ONAYLAYAN
Dekan
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yénetici




